APRUEBA MANUAL PARA EL CONTROL Y
SUPERVISION DE PROYECTOS DE LOS
FONDOS DE CULTURA DEL CONSEJO
NACIONAL DE LA CULTURA Y LAS ARTES

L

= DEPARTAMENTO

2 JURIDICO . ;
, VIO Sexentane 2211 17112016
VALPARAISO,
VISTO

Lo dispuesto en el D.F.L. N° 1/19.653, de
2001 del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N°18.575, Orgdnica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado; en la Ley 19.880, que establece las bases de
los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la
Administracion del Estado; en la Ley N° 19.891, que crea el Consejo Nacional de la
Cultura y las Artes; en la Resoluciéon N© 1.600, de 2008, de la Contraloria General de la
Republica; y en la Resolucién N° 30, de 2015, de Contraloria General de la Republica;
y en la Resolucidon Exenta N° 1444, de 2013, que aprueba el Protocolo de Procedimiento
y Colaboraciéon Mutua, suscrito con fecha 14 de enero de 2013, entre el Consejo de
Defensa del Estado y este Servicio.

CONSIDERANDO

Que el Consejo Nacional de la Cultura y las
Artes tiene por objeto apoyar el desarrollo de las Artes y la difusién de la cultura,
contribuir a conservar, incrementar y poner al alcance de las personas el patrimonio
cultural de la nacién y promover la participacion de éstas en la vida cultural del pais.

Que en cumplimiento de sus funciones, este
Consejo administra los recursos consultados anualmente en la Ley de Presupuesto de la
nacién para el Fondo Nacional de Desarrollo Cultural y las Artes, el Fondo Nacional de
Fomento del Libro y la Lectura, el Fondo de Fomento Audiovisual y el Fondo para el
Fomento de la Mdusica Nacional, destinados a fomentar y promover el desarrollo
recreacién y difusién artistica nacional de sus respectivos ambitos a través del
financiamiento de proyectos artistico culturales seleccionados en los procesos de
adjudicacién de recursos, conforme las respectivas leyes, reglamentos y resoluciones.

Que por otra parte, son funciones de este
Consejo establecer una vinculacién permanente con el sistema educativo formal en
todos sus niveles, coordindndose para ello con el Ministerio de Educacion, con el fin de
dar suficiente expresiéon a los componentes culturales y artisticos en los planes y
programas de estudio y en la labor pedagégica y formativa de los docentes vy
establecimientos educacionales, para lo cual se contempla el Fondo de Fomento al Arte
en la Educacidon, en adelante FAE, destinado a apoyar el desarrollo y el fomento de los
establecimientos educacionales especializados en cultura y difusién artistica.

Que para efectos de la aplicacion de la
presente resolucion se entenderd por Fondos de Cultura, los fondos antes mencionados.
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Que en ejecucion de estos recursos y a
objeto de remesar a cada uno de los responsables de los proyectos seleccionados los
recursos asignados, este Consejo celebra convenios de ejecucién de proyectos,
estableciéndose en los mismos los derechos y obligaciones de las partes y las sanciones
a los titulares de proyectos que habran de adoptarse en caso de incumplimiento de las
obligaciones contraidas.

Que los convenios de ejecucion establecen la
obligacion de control y supervision en la ejecucion de los proyectos beneficiados con
recursos de los fondos de cultura, correspondiendo esta obligacion a los Directores
Regionales y a las autoridades del nivel central competentes, cuando corresponda, con
el fin de velar por la eficiente e idonea administracion y uso de los recursos publicos.

Que en virtud de lo anterior, a través de la
Resolucién Exenta N° 5.954, de 2010, de este Servicio, se aprob6 el Manual para el
Control y Supervision de Proyectos en el marco del Fondo Nacional de Desarrollo
Cultural y las Artes, del Fondo Nacional de Fomento del Libro y la Lectura, del Fondo de
Fomento Audiovisual y del Fondo para el Fomento de la Musica Nacional.

Que posteriormente se realizaron
modificaciones al referido Manual, siendo derogado al anterior y reemplazado por el
aprobado a través de Resolucion Exenta N° 5.282, de 2013, de este Servicio.

Que se ha estimado conveniente hacer
aplicable dicho Manual al Fondo de Fomento al Arte en la Educacién, asi como realizar
ajustes para una mejor aplicacion de dicho instrumento, lo que incluye su adecuacion a
la Resoluciéon N° 30, de 2015, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas
de procedimiento sobre rendicién de cuentas.

Que por lo anterior es necesaria la dictacion
del respectivo acto administrativo, por lo que:

RESUELVO )

ARTICULO PRIMERO: APRUEBASE el
siguiente Manual para el Control y Supervision de Proyectos de los Fondos de Cultura
del Consejo Nacional de la Cultura y las Artes, cuyo tenor es el siguiente:

TITULO PRELIMINAR

GLOSARIO

a. CNCA: Consejo Nacional de la Cultura y las Artes.

b. Certificado de Ejecucién Total: Documento que acredita la ejecucion total de
las actividades asi como de la aprobacidn financiera de la rendicion entregada.

c. Convenio de Ejecucion de Proyecto: Documento que contiene las
obligaciones del CNCA y del Responsable del Proyecto para su correcta ejecucion
y rendicion. )

d. FUP (Formulario Unico de Postulacion): El FUP es el unico formato valido
para la formulacion de proyectos, el cual permite una disposicion ordenada vy
unificada de la informacion requerida al proveer al postulante de los campos
necesarios para la exposicion de su proyecto. Es obligatorio completar todos los
campos del FUP, salvo cuando éste los contemple como opcionales.

e. FUE (Ficha Unica de Evaluacién): La FUE es el documento en el cual consta la
evaluacion del proyecto postulado. En dicha ficha se registrara ademas si el
proyecto es declarado inadmisible, fuera de concurso, no elegible, seleccionado o
no seleccionado.

f. Fondos de Cultura: Cualquiera de los Fondos Administrados por el CNCA:
Fondo Nacional de Desarrollo Cultural y las Artes, Fondo de Fomento
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Audiovisual, Fondo para el Fomento de la Musica Nacional, Fondo Nacional de
Fomento del Libro y la Lectura y el Fondo de Fomento del Arte en la Educacion.

g. Informe de Incumplimiento: Informe firmado por la autoridad competente,
que da cuenta de las obligaciones incumplidas por el responsable de un
proyecto.

h. Némina de Restriccion para la firma de Convenios: Lista que integran las
personas que se encuentran como morosos en la rendicion de cuenta integra de
recursos o con rendiciones rechazadas sin reintegro de los recursos
correspondientes.

i. Personas naturales: Todos los individuos de la especie humana, cualquier sea
su edad, sexo, condicion o estirpe.

j. Personas juridicas: Son personas ficticias, constituidas conforme a la
legislaciéon vigente, capaces de adquirir derechos y contraer obligaciones, y de
ser representadas judicial y extrajudicialmente.

k. Prérroga: Plazo adicional al pactado en el Convenio de Ejecucién del Proyecto,
concedido discrecionalmente por la autoridad competente, para la completa
ejecucion del proyecto o su rendicion.

I. RACII: El Registro de Antecedentes de Convenios con Informe de
Incumplimiento, RACII, es la plataforma virtual que contiene de forma integra la
informacion de un proyecto declarado en incumplimiento.

m. Reitemizacién: Redistribucion de los recursos entregados dentro de los items
propuestos en el proyecto, que debe ser presentado a la autoridad competente
para su autorizacion.

n. Remanente de la ejecucion del proyecto: Saldo a favor del CNCA, que
corresponde a aquellos recursos no utilizados, que deben ser reintegrado por el
responsable del proyecto, una vez revisada la rendicion financiera.

o. Responsable del proyecto: Persona natural o juridica que presenta un
proyecto a una convocatoria, identificdndose como responsable del proyecto en
el FUP y que suscribird el convenio de ejecucion del proyecto en caso de ser
seleccionado.

p. Revision de la rendicion de cuentas: Es el analisis que hace el CNCA de la
documentacién que respaldan los gastos y/o inversion de un determinado
proyecto, con el fin de verificar que su ejecucion se ajuste a los términos en que
fue aprobado.

q. Rendicién de Actividades: Es el informe que entrega el responsable del
proyecto al CNCA de las actividades realizadas y la documentacién de respaldo
correspondiente, con el fin de verificar la correcta ejecucion del proyecto.

r. SIGFE: El Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado es la
plataforma virtual del Gobierno, utilizada por el CNCA, para registrar
contablemente todos los ingresos y egresos de dinero.

CAPITULO PRIMERO

DEL PROCESO DEL PROYECTO: SELECCION, SUSCRIPCION DE CONVENIO Y
REGISTRO

El objeto del presente Manual esta orientado al ejercicio pleno sobre el Control y
Supervision de proyectos suscritos por las Direcciones Regionales o por el Nivel Central
del CNCA sujetos de rendicion de cuentas.

1. DOCUMENTOS DEL PROCESO

1.1. ACTA

Documento que debe contener al menos la lista de proyectos seleccionados, los no
seleccionados, los montos adjudicados, la lista de espera (cuando corresponda) y las
posibles abstenciones de los integrantes del 6rgano encargado de la evaluacion y/o
seleccién. De la misma manera, el acta debera explicitar los criterios de evaluacion,
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seleccién y procedimientos que se hayan utilizado para ello, la que debera suscribirse
por la(s) persona(s) que corresponda(n).

1.2. PUBLICACION

Posterior a la suscripcion del acta corresponderda al CNCA emitir una resolucion
administrativa que formalice el resultado del proceso de seleccion, la que sera publicada
conforme a lo establecido en la normativa vigente y en las respectivas bases.

Los proyectos seleccionados por el Fondo Nacional de Desarrollo Cultural y las Artes, en
los &mbitos nacional y regional de financiamiento, deberan publicarse, ademas, en un
medio escrito de circulacion nacional y regional, respectivamente.

La publicacion debera contener la lista de los proyectos seleccionados, incluyendo el
nombre del proyecto, de las personas u organizaciones responsables de los mismos, la
region del domicilio del responsable, la linea, modalidad o submodalidad, segun
corresponda, el puntaje y los correspondientes recursos asignados.

1.3. NOTIFICACION DE LOS RESULTADOS

El CNCA notificara a los postulantes que hayan sido seleccionados, no seleccionados y a
los que integren la lista de espera sobre los resultados de la convocatoria, dentro de los
5 (cinco) dias habiles siguientes al dictamen del acto administrativo correspondiente.
Dicha notificacion se realizard en el domicilio del postulante mediante carta certificada o
de acuerdo a lo que sefalen las respectivas bases.

1.4. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA FIRMA DE CONVENIOS
Los documentos basicos a presentar para la firma de convenio son:

a) PERSONA NATURAL

« Copia simple de la cédula nacional de identidad vigente del postulante
seleccionado, del aval de la garantia y del representante legal cuando
corresponda. Se podra acreditar la identidad con el comprobante de solicitud de
renovacion de la cédula de identidad otorgada por el Registro Civil.

« Documentacion que acredite la representacion vigente, cuando corresponda.
Este documento no podra tener una antigliedad superior a un ano contado hacia
atras desde la fecha de presentacion al CNCA.

« Documentacion que acredite el domicilio del responsable y del aval, en caso que
corresponda, con una antigliedad no superior a 90 dias corridos contados hacia
atras desde la fecha de presentacion al CNCA. (certificado de residencia emitido
por la junta de vecinos, cuenta de servicios basicos o una declaracién jurada de
dos testigos que den cuenta del domicilio del responsable).

¢« Garantia entregada a favor del CNCA por un monto equivalente a los recursos
asignados, segun lo establezcan las respectivas bases de la convocatoria.

Cuando la garantia consista en una Letra de Cambio, deberd presentarse emitida a Ia
vista, autorizada ante notario publico, a nombre del Consejo Nacional de la Cultura y las
Artes, RUT N° 60.901.002-9 y por un monto igual al total de los recursos asignados.

b) PERSONA JURIDICA

« Copia simple del Rol Unico Tributario;

e Copia simple de la Cédula Nacional de Identidad vigente de el/los
representante(s) legal(es) y del aval cuando corresponda.

« Documentacion que acredite la personeria vigente de el/los representante(s).
En el caso de las personas juridicas con fines de lucro, copia simple de la
escritura publica donde conste la personeria del representante legal. En el caso
de las personas juridicas sin fines de lucro, la personeria se acreditara mediante
el documento en que conste la designacion del Directorio y/o el Certificado de
Directorio, emitido por el Registro Civil o el documento donde conste la
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respectiva delegacion de facultades, con una antigiedad no superior a un ano
contado hacia atras desde la fecha de presentaciéon al CNCA.

 Documento que acredite la vigencia de la persona juridica, con una antigliedad
no superior a 90 dias, contados hacia atras desde la fecha de presentacion al
CNCA:

- Personas juridicas con fines de lucro (sociedad de responsabilidad limitada, sociedad
individual de responsabilidad limitada, Sociedad Andénima, Sociedad por Acciones):
Certificado otorgado por el Registro de Comercio del Conservador de Bienes Raices. En
el caso de las sociedades constituidas bajo la Ley 20.659 (tu empresa en un dia) los
certificados de vigencia se emiten a traveés de la plataforma www.tuempresaenundia.cl

- Personas juridicas sin fines de lucro, el certificado lo emite el Registro Civil.

« Comprobante de inscripcion en el Registro Central de Colaboradores del Estado y
Municipalidades (disponible en el portal www.registros19862.cl), con una
antigiedad no superior a 90 dias, contados hacia atras desde la fecha de
presentacion al CNCA.

+ Documento que acredite el domicilio de la persona juridica, cuando corresponda,
con una antigiiedad no superior a 90 dias. Por ejemplo: Certificado de inicio de
actividades emitido por el Servicio de Impuestos Internos u otro documento que
acredite el domicilio.

e Garantia entregada a favor del CNCA por un monto equivalente al total de los
recursos asignados, segun lo establezcan las respectivas bases de convocatoria
publico.

Cuando la garantia consista en una Letra de Cambio, debera presentarse emitida a la
vista, autorizada ante notario publico, a nombre del Consejo Nacional de la Cultura y las
Artes, RUT N° 60.901.002-9 y por un monto igual al total de los recursos asignados.

Lo anterior, sin perjuicio de otros documentos que se estipulen en las Bases de la
Convocatoria Plblica o en el Convenio respectivo.

1.5. FIRMA DE CONVENIOS

El plazo para la suscripcion de los convenios de ejecucion de proyectos entre los
responsables seleccionados y el Consejo a través de la autoridad competente, es de 30
(treinta) dias habiles, contados desde la fecha de la publicacién de los resultados o el
plazo que determinen las respectivas bases.

En el acto de la firma del Convenio, se proporcionara a los responsables de su
ejecucion, los formularios que seran de uso obligatorio a efectos de informar actividades
y rendir cuentas. Estos formularios deberan ser presentados por los responsables de los
proyectos para su revision y aprobacion en los plazos sefalados en el convenio
respectivo. El Consejo a través de la autoridad competente debera velar porque cada
convenio y sus documentos asociados consten en un expediente. Asimismo debera
mantener un registro de proyectos y un catastro actualizado con los proyectos que
actualmente se ejecutan. Dicha labor en el caso de convenios suscritos a nivel regional,
sera cumplida por el encargado de la Unidad Regional de Fomento de la Cultura y las
Artes.

El expediente debera contener:

- El proyecto;

- El Convenio suscrito, con su respectiva resolucion aprobatoria y modificaciones si
las hubiere;

- Los documentos de respaldo necesarios para la suscripcion del convenio;

- El (los) comprobante (s) de entrega de recursos;
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Los informes de actividades y financieros;

Copia de la garantia, cuando corresponda;

Todo documento asociado a la ejecucion del proyecto; y

Todo otro documento necesario para el adecuado seguimiento y fiscalizacion del
proyecto.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS DEL PROYECTO

2.1. PAGOS

Encontrandose totalmente tramitada la resolucion administrativa que aprueba el
convenio, el Consejo procedera a pagar la primera o Unica cuota, segun corresponda y
efectuar el registro que establece la Ley 19.862, en el caso de las personas juridicas.

En caso que el pago haya sido acordado en cuotas, su pago procedera una vez
aprobados los informes de actividades y se haya rendido el cien por ciento de los recursos
entregados, correspondientes a la cuota anterior. Para esto, deberan ser emitidos los
correspondientes certificados de actividades y de recepcion de rendicion cuentas por
parte del Supervisor de Proyecto y del Revisor de Cuentas, respectivamente. Lo
anterior, sin perjuicio de lo que al respecto contemple la resolucion de la Contraloria
General de la Republica vigente.

2.2. SISTEMA DE INFORMACION PARA LA GESTION FINANCIERA DEL ESTADO,
SIGFE

Todos los proyectos, los ingresos y egresos de dinero asociados a su ejecucion, seran
registrados en la plataforma del Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del
Estado, SIGFE, de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion N° 3.026, de 2014, de este
Servicio y sus modificaciones.

Asimismo, se registrard en el SIGFE el listado de responsables de proyectos que
adeuden recursos al CNCA.

El cierre de un proyecto registrado en el SIGFE procedera con el mérito de la
certificacion de ejecucion total del proyecto, suscrito/a por la autoridad competente del
Consejo o con el acto administrativo que ordena el castigo de créditos incobrables.

De todo movimiento registrado en el SIGFE, debera dejarse copia en el expediente del
proyecto respectivo.

2.3. REMANENTES

Tratandose de convenios suscritos en las Direcciones Regionales del CNCA, en aquellos
casos en que se produzca un remanente en los recursos entregados, en favor del CNCA,
el responsable debera efectuar un depdsito por el equivalente a dicho saldo en la cuenta
corriente de la respectiva Direccion Regional, debiendo entregar el respectivo
comprobante de deposito. Asimismo, respecto de los convenios suscritos a Nivel
Central, dicho remanente deberda ser depositado en la cuenta N° 23909231191 del
Banco Estado del CNCA, debiendo entregar el respectivo comprobante a la Secretaria
del Fondo.

Una vez recibido el comprobante de depdsito el/la técnico SIGFE de Departamento de
Administracién y Finanzas debera realizar el o los registros pertinentes. Dicha persona
debera informar en el caso de convenios suscritos a nivel regional al encargado(a) de la
Unidad Regional de Fomento de la Cultura y las Artes y en el caso de convenios
suscritos a nivel nacional a la respectiva Secretaria del Fondo.

Corresponderd al Departamento de Administracion y Finanzas, coordinar y mantener
actualizado el registro SIGFE a nivel nacional.
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CAPITULO TERCERO

DE LAS ACTIVIDADES DE CONTROL Y SUPERVISION DE PROYECTOS EN
EJECUCION

3.1 ACCIONES DE CONTROL Y SUPERVISION

El Consejo a través de la autoridad que se indica en el respectivo convenio debera
ejercer las siguientes acciones de control y supervision. Lo anterior, sin perjuicio de
otras acciones que se establezcan en el referido instrumento:

a) Velar por la correcta ejecucion del proyecto en los términos estipulados en el
convenio respectivo;

b) Velar por la vigencia de la garantia, controlando que el responsable sea requerido
para su renovacion;

c) Autorizar o rechazar fundadamente la solicitud de prérroga, cautelando la recepcion
de una nueva letra de cambio;

d) Autorizar o rechazar fundadamente las modificaciones al proyecto;

e) Autorizar o rechazar fundadamente el pago de la cuota respectiva;

f) Aprobar o rechazar fundadamente el Informe de Avance, complementarios e informe
final de proyecto;

g) Certificar la ejecucion total del proyecto;

h) Dictar la resolucion que apruebe el cierre administrativo del proyecto;

i) Suscribir el Informe de Incumplimiento de un proyecto, en los casos que corresponda
y dictar la resolucion que pone término por incumplimiento al mismo;

j) Solicitar la representacion del Consejo de Defensa del Estado, CDE, para que ejerza
las acciones de cobro contra los responsables de los proyectos declarados en
incumplimiento; y

k) Informar al Jefe del Departamento de Administracion y Finanzas la nomina de
responsables cuyas deudas hayan sido declaradas incobrables por el CDE.

Se deja constancia que en el caso de proyectos suscritos a nivel regional las referidas
acciones de control y supervision deberan ser ejercidas por el/la Director(a) Regional
respectivo(a).

3.2 SUPERVISION DE PROYECTOS EN TERRENO

Tratandose de convenios suscritos a nivel regional, el respectivo(a) Director(a) Regional
o la persona que éste(a) designe debera ordenar que se realice una vista en terreno al
menos una vez durante el desarrollo de aquellos proyectos que se ejecuten en su region
cuando la naturaleza de los mismos lo amerite. De esta diligencia se debera levantar un
acta.

En el caso de convenios suscritos a nivel central, la autoridad que se indica en dichos
instrumentos debera dar cumplimiento a lo anterior, en los términos ya mencionados.

3.3 INFORME DE ACTIVIDADES

Los informes de actividades se deberan realizar mediante el formulario sefalado en el
numeral 1.5 de este instrumento.

El Supervisor de Proyectos debera certificar si las actividades sefialadas en el convenio
fueron ejecutadas satisfactoriamente por el responsable, para lo cual emitira y
suscribira el “Certificado de Aprobacion del Informe de Actividades”.

3.4 ACCIONES DE CONTROL Y SUPERVISION ESPECIFICAS DE LA SECRETARIA
DE FOMENTO AUDIOVISUAL

La Secretaria del Fondo de Fomento Audiovisual debera llevar el registro del
cumplimiento de la obligacion de reembolso contemplada en la Ley 19.981 sobre
Fomento Audiovisual.

3.5 ACCIONES DE SUPERVISION DE LA UNIDAD DE SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS

)
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La autoridad a cargo del seguimiento de los proyectos podra solicitar la verificacion de
la ejecucion de proyectos especificos para evaluar sus avances conforme al convenio
respectivo a la Unidad de Seguimiento de Proyectos.

CAPITULO CUARTO
DE LA RENDICION DE CUENTAS

4.1 CERTIFICADO DE APROBACION DE ACTIVIDADES
Con el mérito del certificado de aprobacion del Informe de Actividades emitido por el
Supervisor de Proyectos, se procedera a revisar la rendicién de cuentas.

4.2 LA RENDICION DE CUENTAS

Todas las personas naturales y juridicas que reciben recursos del CNCA deben rendir
cuenta de los gastos y/o inversion de los recursos transferidos, utilizando al efecto el
formulario sefialado en el numeral 1.5 de este instrumento.

La rendicion de cuentas se deberd realizar mediante documentacion original.
Excepcionalmente, en casos calificados por la Contraloria General, podran aceptarse
copias o fotocopias debidamente autentificadas por ministro de fe o por funcionario
autorizado para ello.

Para efectos de lo anterior, el Responsable debera solicitar la aprobacién del gasto
mediante copia o fotocopia debidamente autentificada o legalizada ante Notario Publico,
justificando las razones de la solicitud y acompanando todos los antecedentes que
permitan acreditar la realizacion del gasto y/o su correcta inversion. En estos casos, el
ministro de fe, deberd remitir un informe que someta a calificacion de Contraloria
General de la Republica la aceptacion del documento, en un plazo no superior a quince
(15) dias habiles.

Cuando el Responsable del proyecto sea una entidad publica, debera enviar al Consejo
un comprobante de ingreso de los recursos recibidos y emitir informes mensuales y uno
final de los gastos realizados. El informe mensual sefalado, debera remitirse dentro de
los quince primeros dias habiles administrativos del mes siguiente al que se informa,
incluso si en dicho mes no hubo gastos. El informe deberd sefialar, como minimo, el
monto de los recursos, el monto de los gastos efectuados y el saldo disponible para el
mes siguiente.

Entregado el informe de rendicidon de cuentas, el revisor financiero deberd emitir y
suscribir el “Certificado de Recepcion de Rendicion de Cuentas”.

4.3 FORMATO Y DOCUMENTACION DE LA RENDICION DE CUENTAS

4.3.1 Revision de la rendicion de cuentas

La revisidon de la rendicién de cuentas corresponde al revisor financiero de proyectos de
la Direccion Regional o del Nivel Central, segun corresponda..

El objetivo fundamental de este proceso, es que el revisor financiero de proyectos
determine si la rendicion de cuentas presentada, se ajusta al presupuesto establecido
en el convenio y si contiene la documentacion de respaldo pertinente a los gastos
informados.

Este procedimiento permitirda, con base en el analisis correspondiente, informar al
responsable del proyecto, de los problemas encontrados en la rendicidén con el proposito
que éstos sean subsanados.

Efectuado el analisis y revision de la rendicion de cuentas, el revisor financiero puede
aprobarla o rechazarla formulando observaciones. Para lo anterior, debera emitir y
suscribir un “Certificado de Aprobacion de la Rendicion de Cuentas”, o un
“Certificado de Rechazo de Rendicion de Cuentas”. En este ultimo caso, si
procede, deberan formularse las observaciones y reparos que correspondan, indicando
el plazo en el que el responsable del proyecto debera subsanarlas, Dicho plazo sera
otorgado fundadamente en el Certificado de Rechazo de Rendicion de Cuentas por el
Director Regional o por la autoridad pertinente, segun corresponda.
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El encargado de la Unidad Regional de Administracion y Finanzas o el Departamento de
Administracion y Finanzas, segun corresponda, debera resolver las dudas que en el
ejercicio de sus funciones les surjan a los revisores financieros de proyectos.

4.3.2 Gastos realizados en el extranjero y/o en moneda extranjera

Los proyectos cuyos gastos sean realizados en el extranjero, deberan respaldarse con
documentos auténticos emitidos en el exterior, acreditando que los pagos fueron
realizados de conformidad a la legislacion del pais respectivo. Los documentos emitidos
en el exterior deberan indicar, a lo menos, la individualizacion y domicilio del prestador
del servicio y/o del vendedor de los bienes adquiridos, segun corresponda, y la
naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacion.

En el evento que no sea posible acreditar un determinado gasto en la forma antes
indicada, correspondera al CNCA, a través del ministro de fe o funcionario
correspondiente emitir, ademas, un documento que certifique que los pagos realizados
fueron utilizados y destinados para los fines autorizados, de acuerdo al motivo
especifico del desembolso en el exterior.

El Responsable debera utilizar la planilla de rendicion de gastos en moneda extranjera
que para dichos efectos es entregada por el CNCA.

El Responsable debera indicar el gasto expresado en la moneda extranjera que
corresponda y sefalar su conversion a pesos chilenos, considerando el valor del tipo de
cambio correspondiente al momento de la operacion de cambio, es decir, al dia en que
se realizd la adquisicion de divisas o moneda extranjera. El valor a utilizar para la
conversion a pesos chilenos, sera el tipo de cambio del dia que se realizd el gasto,
publicado en ww.bancocentral.cl.

Para efectos de la rendicion de cuentas, el Responsable debera acompafar a la
rendicion, traduccion simple de la documentacion presentada en idioma extranjero.

4.3.3 Consideraciones en la revision de los gastos
El revisor financiero debera considerar especialmente los siguientes aspectos:

a) El monto rendido debe ser coincidente con lo expresado en el proyecto
El monto rendido debera ser coincidente con el total del monto asignado o de la cuota
que se esté rindiendo, segun corresponda, y ajustarse a la suma establecida para cada
item o sub item (honorarios, operaciéon (incluye gastos de difusion) e inversion), segin
corresponda, ya sea en la aprobacion inicial o mediante una readecuacion
presupuestaria autorizada por la autoridad competente.

b) Gastos Financiables
Los gastos informados deberan ser financiables, es decir, estar contemplados en la
aprobacion del proyecto.
A modo ejemplar, los siguientes gastos no son financiables:

1) Compra de instrumentos financieros (acciones, bonos, etc.).

2) Pago de dividendos o deudas de cualquier tipo.

3) Pagos derivados de la tramitacion de visas o pasaportes, a menos que las Bases de
la Convocatoria lo permitan.

4) El gasto destinado al pago de la caucion del proyecto.

5) Gastos notariales.

6) Intereses y multas.

7) Bebidas alcohdlicas.

8) Cualquier otro gasto cuya naturaleza contravenga las Bases que rigen el proyecto.

4.4 Revision de la documentacion de respaldo

a. Requisitos de los documentos de respaldo
La documentacion de respaldo de gastos debera ser original, integra, clara y legible.
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El supervisor del proyecto y el revisor financiero podran solicitar al responsable del
proyecto antecedentes o documentos adicionales, realizar gestiones para obtener
confirmacion de la emision de documentos, detalles del mismo y de la informacion que
contiene (valor, fecha etc.). En caso de no obtener copia legible o confirmacion del
documento, el gasto sera rechazado.

Si el funcionario advierte alguna situacion que se encuentre dentro en la letra K del
articulo 61 del Decreto con Fuerza de Ley N° 29 del afo 2005, sobre Estatuto
Administrativo, debera denunciarlo ante la autoridad que corresponda.

b. Fecha de los documentos de respaldo

Sélo se aceptaran como parte de la rendicion de cuentas los desembolsos efectuados
con posterioridad a la total tramitacion del acto administrativo que Aprueba el Convenio
de Ejecucion de Proyecto.

En casos calificados, podran incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados con
anterioridad a la total tramitacién, siempre que existan razones de continuidad o buen
servicio, las que deberan constar en el instrumento que dispone la entrega de los
recursos.

c. Facturas y Boletas
Todo documento (cuya naturaleza lo permita), debera encontrarse extendido a nombre
del Responsable del proyecto con su RUT.
La factura original debera tener respaldo de cancelacion con nombre, RUT, timbre y
firma del emisor. Se aceptaran como medios de confirmacion de la cancelacion de una
factura:
- Factura original mas la cuarta copia "Cobro Ejecutivo cedible”.
- Factura original con indicacién de “Condiciones de Venta” contado, o efectivo, o
tarjeta de débito.
- Factura original mas el comprobante de la transferencia bancaria por el monto total y
exacto de la factura.

Para el caso de una boleta de honorarios manual, ésta debera estar timbrada por el SII
y firmada por el emisor.

Si se trata de una boleta de honorarios electronica, debera corroborar su vigencia
directamente en el SII (www.sii.cl).

Cualquier documento tributario que merezca algin reparo o duda sobre su validez,
vigencia o autenticidad, el supervisor deberd corroborar directamente en el sitio del SII.
La glosa deberd especificar claramente la funciéon desempefiada, la cual debera
relacionarse con una actividad que corresponda a los objetivos del proyecto. Si es mas
de una funcion, deberan detallarse las actividades respectivas y el monto asociado a
cada tarea.

En todos los documentos tributarios electronicos que se incluyan en la rendicion de
cuentas referida al Proyecto, el Responsable debera solicitar al proveedor, que se
incorpore en la columna detalle de la factura o boleta electronica, lo siguiente:
“Proyecto financiado por el CNCA”, individualizdndolo mediante: el nimero de
resolucion y fecha que aprobd el convenio; o del nimero de Folio del proyecto; o el
nombre del proyecto.

Solo en casos calificados por el CNCA se podrd aceptar para su revision, documentos
emitidos a nombre de un tercero distinto del responsable del proyecto, junto con otros
medios que permitan acreditar que dichos gastos fueron utilizados en la ejecucién del
proyecto. Dicha autorizacion en el caso de proyectos suscritos a nivel regional debera
ser otorgada por el/la Directora(a) Regional y en el caso de proyectos suscritos a nivel
nacional, por la autoridad que se indique en el respectivo convenio.

d. Pago verificado a través de tarjeta de crédito, débito y transferencia
bancaria electréonica

Las rendiciones de cuenta podran incluir documentos de respaldo de pagos realizados a

través de tarjetas de débito o crédito. En ambos casos, los ‘voucher’ tendran el valor de
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boleta de venta y servicios. En el caso de los pagos realizados al crédito o con tarjetas
de crédito debera acreditarse el pago integro de dicho crédito.

De igual forma, las rendiciones de cuenta podran contemplar operaciones realizadas a
través de transferencia bancaria electronica, respecto de las cuales se deberan adjuntar
el comprobante de dicha transferencia.

4.5 Documentacion de respaldo para los recursos asignados

Las Bases de la Convocatoria estableceran especificamente el gasto que corresponde de
acuerdo a la naturaleza de la Linea, Programa, Modalidad, etc. Dependiendo de lo
anterior, los gastos que correspondan, se acreditaran de la siguiente manera:

a. Gastos de honorarios
Corresponden a todos los desembolsos a cambio de una contraprestacion de servicios
que preste un tercero y que sean necesarios para la realizacion del proyecto. En este
item no corresponde la asignacion del responsable del proyecto, la que debe ser
incluida en los gastos de operacion.
Los gastos de honorarios deben justificarse con boletas de honorarios, sean electrénicas
o debidamente timbradas por el Servicio de Impuestos Internos (SII). Ademas debe
acreditarse la recepcion conforme de los servicios prestados por las personas
contratadas a honorarios.
En el caso de que se realicen retenciones, el Responsable debera adjuntar copia del
Formulario N° 29 del SII en la que se acredite el pago de la retencion, debidamente
timbrada.
Para la rendicién del gasto derivado del pago de honorarios por la prestacion de
servicios en el pais de personas naturales extranjeras, se debera adjuntar, junto con la
respectiva boleta de honorarios, una copia legalizada de la visa de trabajo vigente o una
copia legalizada del permiso de trabajo para turistas/artistas y el Formulario N° 50 del
Servicio de Impuestos Internos (SII), segun corresponda.

b. Gastos de operacion
Son aquellos necesarios para la produccion y realizacion del proyecto, que consisten
generalmente en gastos por servicios o bienes que no subsisten después de la ejecucion
del proyecto (bienes consumibles). En este item se contemplan los gastos de difusion
ligados a la promocion del proyecto y sus resultados.
Los gastos de operacion deben acreditarse con las respectivas boletas (cualquiera sea la
naturaleza del gasto) o facturas, presentadas en original y a nombre del responsable
del proyecto.
Asimismo, dentro de este item se contempla la asignacion del Responsable del
proyecto, la que sélo aplica para personas naturales y tiene como requisito que ésta
ejecute una labor en el proyecto.
A modo ejemplar, dentro de este item se contemplan los siguientes gastos, los que
deberan rendirse de la forma que se indica a continuacion:

Asignacion del Responsable: debera acreditarse mediante la presentacion del
respectivo Formulario N° 29 del SII, a través del cual se realizé el pago e ingreso en
arcas fiscales.

Traslado nacional e internacional de personas y cargas: Se deberan presentar las
facturas, tickets electronicos, pasajes, boletos, el respaldo de la compra realizada
mediante transferencia electronica, voucher de taximetro, comprobantes y recibos de
pago, comprobante de carga de tarjeta de transporte etc. con excepcion de aquellos
contemplados en el contrato de trabajo como viatico.

Viaticos: Se entiende por viadtico la suma de dinero de monto razonable y prudente que
los empleadores pagan a los trabajadores a fin de que éstos solventen los gastos de
alimentacién, alojamiento o traslado en que incurran con motivo del desempeno de sus
labores, siempre que para dicho efecto deban ausentarse del lugar de su residencia
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habitual. Estos deben rendirse con el contrato de trabajo y la planilla de gastos con
firma de recepcion conforme del trabajador y del Responsable del proyecto.

Contrataciéon De Artistas (Ley N° 19.889):

Copia de los siguientes documentos:

- Contrato de trabajo;

- Liquidacion(es) de sueldo firmadas por ambas partes;

- Boletas de honorarios por el valor bruto de la remuneracién percibida y gasto de las
imposiciones legales, a través del formulario de pago correspondiente.

Los gastos de las demads contrataciones bajo el Codigo del Trabajo también se deberan
incluir en este item y se deberan acreditar con la copia del o los contrato(s) de trabajo
con sus respectivos anexos, las liquidaciones de sueldo debidamente firmadas tanto por
el trabajador como por el empleador, copias de planillas de pago de las cotizaciones
previsionales correspondiente al mes de remuneracion por el cual se esta acreditando el
gasto. En este caso ademas el Responsable debera adjuntar al Informe Final un
certificado de cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales otorgado por la
Direccion del Trabajo respectiva, de una antigliedad no superior a 30 dias, en el que
conste que el Responsable no mantiene deudas laborales ni previsionales con sus
trabajadores.

Tratandose de responsables que sean personas juridicas, éstos no podran recibir
asignacion del responsable y en el caso que el proyecto considere la participacion de
una persona natural a cargo de la ejecucion, su pago debe realizarse como honorario o
sueldo empresarial, cumpliendo con la normativa vigente.

Materiales e insumos: Boleta y/o factura emitida a nombre del responsable del
Proyecto.

Articulos menores de segunda mano: (Bienes adquiridos a personas naturales que
no cuentan con factura o boleta): Documento de compra-venta suscrito que sefale la
individualizacion de las partes, fecha, bien transferido y monto cancelado, haciendo
mencion que dicho acto se realiza en el marco de un proyecto financiado por el CNCA.

Alimentacion: Boleta y/o factura, con excepcion de aquellos contemplados en el
contrato de trabajo como viatico.

Alojamiento: Boleta y/o factura, con excepcion de aquellos contemplados en el
contrato de trabajo como viatico.

Arriendos: (bienes muebles e inmuebles): Contrato y recibo simple de arriendo,
indicando periodo y monto, firmado por ambas partes (arrendador y arrendatario).

Servicios basicos: Boleta y/o factura que dé cuenta del periodo usado. Comprobante
de pago de gastos comunes con identificacion del periodo que se paga.

Premios o incentivos: En los casos que se contemple la entrega de premios o
incentivos en dinero en un proyecto (por ej. festivales de cine o documentales), se
respaldara el gasto con la entrega de un certificado firmado por el ganador del premio y
jurados, mas la fotocopia de la cédula de identidad de los ganadores.

Aranceles o matricula: (Becas y Pasantias): Factura, boleta u otro documento que
acredite el pago de matricula o arancel.

Manutencion: (Becas y Pasantias): Boletas y/o facturas.

Seguros (Becas y Pasantias): Comprobante emitido por la entidad aseguradora.
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Contrato de trabajo a menores de 18 y mayores de 15 afios: Autorizacion expresa
del padre o madre; a falta de ellos del abuelo o abuela paterno o materno; a falta de
éstos, de los guardadores, personas o instituciones que hayan tomado a su cargo al
menor, o a falta de todos los anteriores, del inspector del trabajo respectivo

Contrato de trabajo a menores de 15 afos: En casos debidamente calificados,
cumpliendo con lo dispuesto en el inciso segundo del articulo 13 del Codigo del Trabajo,
y con la autorizacion de su representante legal o del respectivo tribunal de familia,
podra permitirse a los menores de quince afos que celebren contrato de trabajo con
personas o entidades dedicadas al teatro, cine, radio, television, circo u otras
actividades similares.

c. Gastos de inversion
Corresponden a los gastos efectuados para adquirir bienes que resulten indispensables
para desarrollar las actividades previstas en el proyecto y que subsisten después de
terminada su ejecucion.

Los gastos de inversion deben justificarse con factura original copia cliente y a nombre
del responsable del proyecto. Excepcionalmente, podra justificarse con boleta de
compraventa que incluya detalle de la compra, a nombre del responsable del proyecto.

El item presupuestario y financiero del proyecto debera expresarse en pesos chilenos,
incorporando los impuestos asociados a cada gasto. En ningln caso se aceptara que a
la cantidad total solicitada o a alguno de sus componentes se agregue la frase “"mas
impuesto” o “mas IVA”. La variacion de los costos contemplados sera de absoluta
responsabilidad y cargo del postulante.

CAPITULO QUINTO
DEL TERMINO DE CONVENIO DE EJECUCION DE PROYECTO

5.1. CIERRE DEL PROYECTO EJECUTADO CON RENDICION DE CUENTAS
APROBADA

Una vez aprobado el informe final de actividades y el informe de rendicion de cuentas,
la autoridad competente emitira el Certificado de Ejecucion Total del Proyecto, dictando
la resolucion que autoriza el cierre administrativo del proyecto, ordenando efectuar la
devolucion de la garantia y verificando que el proyecto sea informado en el SIGFE con
saldo cero. En caso de convenios suscritos a nivel regional, la autoridad competente
para lo anterior sera el/la Director(a) Regional y en el caso de convenios suscritos a
nivel central, sera competencia del Secretario(a) del Fondo.

En el caso de los proyectos del Fondo de Fomento Audiovisual que contemplen la
obligacion de reembolso del financiamiento otorgado, se podrd otorgar el respectivo
Certificado de Ejecucion Total, dejando constancia expresa en dicho certificado que la
obligacion de reembolso subsiste para el responsable, y del estado de cumplimiento de
los requisitos exigidos para tal efecto. De tal manera, subsistira para todos los efectos,
la relacion contractual entre el CNCA y el responsable del proyecto mientras penda el
cumplimiento de la obligacion de reembolso.

El/la Directora(a) Regional debera informar a la Secretaria del Fondo de Fomento
Audiovisual sobre la suscripcion de este Certificado.

Es responsabilidad del titular del proyecto, concurrir a retirar personalmente o por su
representante, la garantia constituida. En caso que la garantia no sea retirada en el
plazo de 30 dias habiles a contar de la notificacion de la Resolucion que autoriza el
Cierre Administrativo del proyecto, ésta sera archivada.

5.2. TERMINO DEL CONVENIO POR INCUMPLIMIENTO DEL PROYECTO

Entre las causales que se consideraran como incumplimiento del convenio, se

encuentran, a modo ejemplar y sin que esta enumeracion sea taxativa, las siguientes:
No ejecutar integramente el Proyecto;
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Destinar todo o parte de los recursos asignados a actividades y objetivos
distintos a los establecidos en el Proyecto y en sus antecedentes anexos;
Efectuar la reitemizacion de los recursos asignados al Proyecto, sin previa
autorizacion del CNCA;

- Falta de entrega o entrega extemporanea de los informes contemplados en el
convenio suscrito con el CNCA;

- Modificaciéon de los términos del proyecto aprobado para la ejecucion del
proyecto, sin previa autorizacion del CNCA.

En caso que el proyecto no pueda ser ejecutado por razones de fuerza mayor, el
Consejo a través de la autoridad competente, podra resolver fundadamente su término
anticipado.

Posterior a la firma del convenio, el Responsable del proyecto podrd renunciar a la
ejecucion del mismo, siempre que no se haya realizado ninglin tipo de transferencia,
hecho que deberd certificar en el caso de convenios suscritos a nivel regional, el
Director Regional; o la Secretaria del Fondo en caso de convenios suscritos a nivel
nacional, informando de ello al Departamento que corresponda.

En caso que el Responsable renuncie con posterioridad a la transferencia de recursos,
deberd hacerlo de manera fundada, acompafando el comprobante de depodsito de la
totalidad de los recursos entregados efectuado en la respectiva cuenta corriente.
Posteriormente el Consejo a través la misma autoridad que aprobd el convenio y en un
plazo de 10 dias habiles a la presentacion de renuncia en los términos ya referidos,
debera dictar la Resoluciéon Exenta que ordene el Cierre del Proyecto y su rebaja en
SIGFE

En este sentido, tratdndose de convenios suscritos en las Direcciones Regionales del
CNCA, el responsable deberd efectuar el depdsito en la cuenta corriente de la respectiva
Direccion Regional.

Respecto de los convenios suscritos a Nivel Central, el depdsito se debera efectuar en la
cuenta N° 23909231191 del Banco Estado del CNCA.

Dicha persona debera informar en el caso de convenios suscritos a nivel regional al
encargado(a) de la Unidad Regional de Fomento de la Cultura y las Artes y en el caso
de convenios suscritos a nivel nacional a la respectiva Secretaria del Fondo.

5.3 DE LAS ACCIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PROYECTO

1. DIRECCION REGIONAL Y NIVEL CENTRAL
Se deja constancia que lo sefalado en este numeral debera ser aplicado por las
Direcciones Regionales en el caso de convenios suscritos a nivel regional y por la
Secretaria del Fondo en el caso de proyectos suscritos a nivel central.

A. CARTAS DE AVISO

En caso de constatar la falta de presentacion de los informes (de actividades y de
rendicion de cuentas) en las fechas senaladas en el convenio, la autoridad competente
debera enviar al responsable dos avisos escritos o a través de correo electronico si asi
lo manifesté en su postulaciéon, a objeto de requerir que presente los documentos
adeudados dentro del plazo maximo de diez dias (10) habiles, contados desde el tercer
dia siguiente a la recepcion de la primera carta certificada en la oficina de Correos que
corresponda, no debiendo mediar mas de quince (15) dias habiles entre un aviso y otro.
Vencido el plazo sin haberse presentado los informes, se declarara el incumplimiento
definitivo de esta obligaciéon. El respectivo informe de incumplimiento debera ser
elaborado en el plazo de veinte (20) dias habiles desde el vencimiento del plazo
otorgado al responsable para la presentacion de los documentos faltantes.

La presentacion incompleta o erronea de los informes contemplados en el convenio,
dara lugar al apercibimiento del responsable mediante dos avisos para que presente los
documentos adeudados dentro del plazo de diez (10) dias habiles. Para subsanar la
presentacién incompleta o erronea de los informes se solicitard al responsable del
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proyecto su aclaracion o aportacion de mayores antecedentes para la aprobacion de los
informes o sus respectivas rendiciones de cuentas, para cuyo efecto dara un plazo no
superior a diez (10) dias contados desde el tercer dia siguiente a la recepcion de la
carta certificada en la oficina de Correos que corresponda.

B. INFORME DE INCUMPLIMIENTO

Una vez cumplido el plazo antes sefalado, sin que el Responsable haya presentado
el/los documento(s) adeudado(s), se emitira el Informe de Incumplimiento, suscrito por
la autoridad competente y visado por el asesor juridico correspondiente, en caso que
este exista, en el cual debera constar la individualizacién del responsable, del proyecto,
de la o las causales de incumplimiento, el monto adeudado si corresponde y todo otro
antecedente que sea pertinente.

C. RESOLUCION QUE PONE TERMINO AL CONVENIO POR INCUMPLIMIENTO

Con el mérito del Informe de Incumplimiento la autoridad competente dictara la
resolucién exenta que pone término al convenio del proyecto, la que sera notificada al
responsable y previa certificacion que no existen recursos interpuestos en su contra y
en caso de que existan recursos adeudados al CNCA, enviara los antecedentes al
Consejo de Defensa del Estado, CDE.

D. REGISTRO DE ANTECEDENTES DE CONVENIOS CON INFORME DE
INCUMPLIMIENTO, RACII.

El Departamento Juridico velard porque exista para cada fondo de cultura y separado
por ambito de aplicaciéon nacional o regional de la convocatoria publica, segun
corresponda, un Registro de Antecedentes de los Convenios de Ejecucidn respecto de
los cuales se informe su incumplimiento.

El Registro de Antecedentes consignara, en forma integra, la informacién contenida en
los Informes de incumplimiento respectivos. Sera responsabilidad de los respectivos
abogados regionales su mantencion actualizada, con toda nueva circunstancia que sea
relevante para la ejecucion de la caucion que estuviere en curso.

2. CONSEJO DE DEFENSA DEL ESTADO
Totalmente tramitada la resolucidon que pone término al convenio en caso que se
adeuden recursos, y previa certificacion de que no existen recursos interpuestos en su
contra, se ordenara el envio de los antecedentes al Consejo de Defensa del Estado,
solicitando la representacion del CNCA en el cobro de los recursos.
El plazo para el envio de los antecedentes no podra exceder de veinte (20) dias habiles
contados desde que se tramito totalmente la resolucion que pone término al convenio, y
previa certificacion de que no existen recursos interpuestos en su contra.
Si una vez solicitada la representacion del CDE para el cobro de los recursos, el
responsable presenta los informes y/o rendiciones pendientes, en mérito de los
antecedentes, el CNCA podra solicitar al CDE la suspension del apremio, oficiandolo al
efecto.
Si el deudor da cumplimiento a su obligacion ante el CDE o ante el CNCA, segun
corresponda, se adoptaran las medidas pertinentes a objeto de actualizar el registro
SIGFE.

5.4 PROYECTOS DECLARADOS INCOBRABLES POR EL CONSEJO DE DEFENSA
DEL ESTADO

Si la deuda fue declarada incobrable por el CDE, procedera aplicar el procedimiento
dispuesto en la Resolucion Exenta N° 2398, de 2015, que Aprueba el Procedimiento
para el Castigo de Créditos Declarados Incobrables, de este Servicio.
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6. FLUJOGRAMA DEL PROCESO

EJECUCION TOTAL DE UN

—

REVISION
FINANCIERA

¢

&=

PROYECTO
PRESENTACION
FIRMA DIE:IINN:ESQE APROBACION
‘ ‘ INFORME FINAL
CONVENIO ACTIVIDADES DE
Y RENDICION ACTIVIDADES
DE CUENTAS
= RESOLUCION
Ag%?é’f;%%” EXENTA QUE CERTIFICADO DE
i en s | AUTORIZA EJECUCION
CIERRE DE TOTAL
l PROYECTO
DEVOLUCION
DE LA
GARANTIA
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RENDICION
DE CUENTAS
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PROCEDIMIENTO PROYECTO CON
INCUMPLIMIENTO
FIRMA NO PRESENTA NO PRESENTA INFORME O
CONVENIO - INFORME DE RENDICION DE RENDICION
ACTIVIDADES CUENTAS RECHAZADOS
2 CARTAS DE 2 CARTAS DE 2 CARTAS DE AVISO
AVISODANDO AVISO DANDO DANDO CUENTA
CUENTA CUENTA DE LA IRREGULARIDAD
DE LA DE LA Y SENALANDO PLAZO
IRREGULARIDAD IRREGULARIDAD PARA SUBSANAR
REPAROS

&

INFORME DE INCUMPLIMIENT

pe

INGRESO A REGISTRO DE ANTECEDENTES DE CONVENIOS CON
INFORME DE INCUMPLIMIENTO

¢

RESOLUCION EXENTA QUE PONE TERMINO A CONVENIO DE
EJECUCION DE PROYECTO POR INCUMPLIMIENTO

&

ENVIO DE ANTECEDENTES AL CONSEJO DE DEFENSA DEL ESTADO
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ANEXOS
MODELOS DE CERTIFICADOS

6.1 Certificado de Recepcion de Rendicion de Cuentas

CERTIFICADO DE RECEPCION DE RENDICION DE CUENTAS

b 6.4, 6,60 FEH (Nombre del Revisor Financiero), quién se desempefia como Revisor Financiero
de la Direccion Regional de .......o del Departamento de -------------- ., certifica que:

venns (Nombre del responsable del proyecto), responsable del proyecto Folio niumero .........,
HEUIAG0. ..o i it , Fondo .........., convocatoria (afo)........, presentd la rendicién de los
recursos entregados en la planilla correspondiente con los respaldos contables numerados.

Se hace presente que el presente certificado no implica que la rendicion presentada se
encuentre aprobada, sino que sdlo da cuenta de su recepcion.

Nombre y Apellidos

Revisor Financiero

Direccion Regional de ........
Departamento de --------=---

Consejo Nacional de la Cultura y las Artes

6.2 Certificado de Aprobacion del Informe de Actividades

CERTIFICADO DE APROBACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES

v (Nnombre), Supervisor de Proyectos de la Direccion Regional de o del Departamento de

------------- . certifica que: ..............., (nombre del responsable), responsable del
proyecto Folio N°...., titulado “............... ", correspondiente al Fondo .......... , convocatoria 20...
(ARo), con fecha entregd el informe N° (indicar nimero de informe que

corresponde) de actividades, el cual se encuentra revisado y aprobado para los efectos legales
y administrativos.

Nombre y Apellidos

Supervisor de Proyectos

Direccion Regional de........
Departamento de ------------

Consejo Nacional de la Cultura y las Artes

Ciudad, Fecha
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6.3 Certificado de Aprobacién de Rendicion de Cuentas

CERTIFICADO DE APROBACION DE RENDICION DE CUENTAS

... (NOMbre), Revisor Financiero de la Direccion Regional de ............ o del Departamento de
---------- . , certifica que: ..............., (nombre del responsable), responsable del proyecto
Folio N°....., titulado “................. ", correspondiente al Fondo .......... , convocatoria 20... (Ano), con
fecha , hizo entrega de la rendicion financiera del 100% de los recursos asignados,

correspondientes a la cuota N° ..., por un monto de %....., conforme presupuesto del proyecto.

Se hace presente que el responsable precedentemente individualizado, no se encuentra
moroso en la rendicion integra de recursos concedidos con anterioridad por el CNCA, ni
rendiciones rechazadas con reintegro pendiente, ni proyectos que no hayan corregido las
observaciones dentro del plazo otorgado para ello.

(Cuando corresponda, de lo contrario omitir)

Se deja constancia que el (la) responsable reintegré un saldo de $.... mediante depdsito en
cuenta corriente N°23909231191 o la cuenta corriente de la Direccion Regional del Consejo
Nacional de la Cultura y las Artes en el Banco Estado o mediante transferencia electrénica, el
cual corresponde a recursos no utilizados en la ejecucion de la XXX (primera o segunda) cuota
del proyecto. (Adjuntar comprobante de depdsito o transferencia).

Nombre y Apellidos

Revisor Financiero

Direccion Regional de........
Departamento de --=--==----

Consejo Nacional de la Cultura y las Artes
Ciudad, Fecha.

6.4 Certificado de Rechazo y Observaciones al Informe de Actividades

CERTIFICADO DE RECHAZO DEL INFORME DE ACTIVIDADES

ceeens. (NnOombre), Revisor Financiero de la Direccion Regional de ............. O del Departamento
geir==eaa , certifica que:

s, (Nnombre del responsable), responsable del proyecto Folio N°..., titulado “....”,
correspondiente al Fondo ... ., convocatoria 20..entrego el informe (indicar ndmero de

informe que corresponde) de actividades, el cual fue revisado y se encuentra rechazado en
atencidén a la (s) siguiente (s) observacion (es):

Informe de actividades (indicar numero de informe y fundamentar el rechazo o las
observaciones realizadas al informe).

Observaciones:

Nombre y Apellidos

Revisor FinancieroDireccion Regional de ........
Departamento de --=-=-==m=mmmmx

Consejo Nacional de la Cultura y las Artes

Ciudad, Fecha.
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6.5 Certificado de rechazo de Rendicion de Cuentas

CERTIFICADO DE RECHAZO DE LA RENDICION DE CUENTAS

wreere (nOmbre),Revisor Financiero de la Direccion Regional de ............ . 0 del Departamento de
, certifica que:
wevenn., (nombre del responsable), responsable del proyecto Folio N°...., titulado “.... ]
correspondiente al Fondo ......., convocatoria 20..entreg6é la rendicion financiera de los
recursos asignados, correspondientes a la cuota N° ..., por un monto de $..... , conforme al
presupuesto del proyecto, la que fue revisada y se encuentra rechazada en atencion a las
siguientes observaciones:

Rendicién Financiera
Revision de la rendicion: N° de cuota........, monto $..............

Revisién de la documentacion de respaldo (gastos con incumplimiento)

Ne Fecha Emisor Monto Causal
Documento

Observaciones:

Nombre y Apellidos

Supervisor de Proyectos

Direccion Regional de ........
Departamento de---------

Consejo Nacional de la Cultura y las Artes

Ciudad, Fecha.
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6.6 Acta de Supervision de Proyectos en Terreno

ACTA DE SUPERVISION EN TERRENO

.......... . (nombre), Supervisor de Proyectos de la Direccion Regional de la regién de ........, o del
Departamento de --------- certifica de don/fa........... , responsable del proyecto Folio N°...........,
titulado”................", correspondiente al Fondo............., convocatoria........., presentd un
estado de avance en la ejecucion del proyecto equivalente al % del total del mismo.

Observaciones

Se adjunta material gréafico: Fotos, impresos, etc. (Detallar)

Nombre y Firma
Supervisor(a) de Proyecto
Direccion Regional de (Region)
Departamento de-------

Ciudad, Fecha.

6.7 Certificado de Ejecucion Total del Proyecto

CERTIFICADO DE EJECUCION TOTAL DEL PROYECTO

<o (NnOombre de el/la Directora(a) Regional, Director(a) Regional de (Regién) ......... o la
Autoridad que corresponda, certifica que:

wiwnny, (nombre del responsable), responsable del proyecto Folio N°...., titulado “...",
correspondiente al Fondo......... ., convocatoria 20.., ejecutdo completamente el proyecto

seleccionado, como consta en el/los certificado(s) de aprobacion de las actividades vy
financieros, por lo que, se otorga el siguiente certificado de Ejecucion Total del Proyecto, dando
por finalizada la iniciativa.

Por lo anterior, podra hacer retiro de la garantia que se encuentra en nuestras oficinas
ubicadas en xxxxxx, ciudad de xxxxxx.

NOMBRE Y APELLIDOS
DIRECTOR (A) REGIONAL DE XXXXXXX

AUTORIDAD QUE CORRESPONDA
CONSEJO NACIONAL DE LA CULTURA Y LAS ARTES

Ciudad, Fecha.
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6.8 Certificado de Ejecucion Total de Proyecto del Fondo de Fomento
Audiovisual con Obligacion de Reembolso pendiente

CERTIFICADO DE EJECUCION TOTAL DEL PROYECTO COM OBLIGACION DE
REEMBOLSO

......... . (nombre de el/la Directora(a) Regional, Director(a) Regional de (Region) ...,
certifica que:

. (nombre del responsable), responsable del proyecto Folio N°...., titulado ™. :
co:-respondlente al Fondo de Fomento Audiovisual, convocatoria 20..., ejecuté completamente
el proyecto seleccionado, como consta en el/los certificado(s) de aprobacic’m de las actividades
y financieros, por lo que, se otorga el siguiente certificado de Ejecucion Total del Proyecto.

Se deja constancia expresa en este certificado que la obligacion de reembolso subsiste para el
responsable. La relacion contractual entre el CNCA y el Responsable subsistird mientras penda
el cumplimiento de esta obligacion.

NOMBRE Y APELLIDOS
DIRECTOR (A) REGIONAL DE XXXXXXX
CONSEJO NACIONAL DE LA CULTURA Y LAS ARTES

Ciudad, Fecha.

6.9 Planilla de Rendicion de Viaticos

N° FOLIO
N° Nombre Apellidos Rut Monto del Fecha Firma
Viatico Recepcion
$
$
$
$
$
$
$
$
S
5
$
$
$
Nombre del Beneficiario Firma del Responsable del Proyecto
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ARTICULO SEGUNDO: TENGASE
PRESENTE que el Manual para el Control y Supervision de Proyectos aprobado en el
articulo primero, regirad sélo para aquellos convenios de ejecuciéon de proyectos que
hayan sido suscritos con posterioridad a la total tramitacién de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO: TENGASE

PRESENTE que lo dispuesto en el Manual aprobado en el articulo primero, sera
aplicable a todos los demas convenios cuyo seguimiento y supervision esté delegado en
los Directores Regionales, siempre que no sea contradictorio con dichos instrumentos
y/o con las bases de convocatoria.

ARTICULO CUARTO: DEJASE
CONSTANCIA que lo establecido en el presente Manual se debera aplicar, sin perjuicio
de lo que al respecto establezca la respectiva resolucion de la Contraloria General de la
Republica sobre normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas.

’ART]':CL!LO QUINTO: Una vez que se
encuentre totalmente tramitada, PUBLIQUESE la presente resolucion en el sitio
electronico de Gobierno Transparente del Consejo Nacional de la Cultura y las Artes, por
la Secretaria Administrativa y Documental, en la categoria "Marco Normativo Aplicable”
de la seccién “Marco Normativo”, a objeto de dar cumplimiento con lo previsto en el
articulo 7° de la Ley N© 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica y en el articulo 51
de su Reglamento.

ANOTESE

WhCIO4,-

S )
e 2 ~

e gel) REZ

L ROPRESIDENTE

: Y LAS ARTES
MCA /
Res. 06/1104
BUCION:

Gabinete, Ministro Presidente, CNCA.

Gabinete Subdireccién Nacional, CNCA.

Direcciones Regionales de Arica y Parinacota, Tarapacd, Antofagasta, Atacama, Coquimbo, Valparaiso,
O’Higgins, Maule, Bio-Bio, Araucania, Los Rios, Los Lagos, Aysén, Magallanes y Regidon Metropolitana.
Departamento de Fomento de la Cultura y las Artes, CNCA.

Secretaria Fondo Nacional de Desarrollo Cultural y las Artes, CNCA.

Secretaria Fondo Nacional de Fomento del Libro y la Lectura, CNCA.

Secretaria Fondo para el Fomento de la Musica Nacional, CNCA.

Secretaria de Fondo de Fomento Audiovisual, CNCA.

Departamento de Ciudadania y Cultura, CNCA.

Departamento de Planificacion y Presupuesto, CNCA.

Departamento de Administracion y Finanzas, CNCA.

Departamento Juridico, CNCA.,

Auditoria Interna, CNCA.

Seccion de Coordinacion Regional, CNCA.
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