Comajo

Macional ds

+ laCultura y
lay Artey

" MATERIA

TIPO DE
DOCUMENTO

LUGAR, FECHA
Y N2

FECHA
TRAMITACION

PROCEDENCIA

EMISOR

VISTOS

CONSIDERANDO:

RESUELVO
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RESOLUCION EXENTA.
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CONSEJO NACIONAL DE LA CULTURA Y LAS ARTES.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION GENERAL

Que, la Ley N2 19.891 de 2003 ha creado el Consejo Nacional de la Cultura
y las Artes como un serviclo publico auténomo, descentralizado y
territorialmente desconcentrado, con personalidad juridica y patrimonio
propio; DFL 29 que fija texto refundido, coordinado v sistematizado de la
Ley N2 18.834, sobre Estatuto Administrativo; DFL 262/77 del Ministerio
de Hacienda, sobre reglamento de viiticos del Sector Publico; resolucién
exenta 4630/2011 que delega facultades en el Jefe de Departamento de
Administracion General, y Dictdmenes 10918/93, 3592/98, 42785/98 vy
34086/2004 y Resolucién N 1600 de 2008, todos ellos de la Contraloria
General de la Replblica.

Que, los Servicios Publicos deben propender a generar mejoras en la
gestion interna, particularmente en los sistemas de gestién a fin de
propender a realizar los actos de servicio en virtud de los principios de
celeridad, economia procesal, eficiencia y eficacia que informan la
administracién publica y los procedimientos administrativos, de
conformidad a lo dispuesto en la ley 19.880.

Que, de conformidad a lo establecido en el articulo 78 del Estatuto
Administrative, los funcionarios publicos pueden cumplir cometidos
funcionarios que los obliguen a desplazarse dentro o fuera de su lugar de
desempefio habitual, para realizar labores especificas inherentes al cargo
que sirven los cuales no requieren ser ordenados formalmente, salvo que
originen gastos para la institucidn, tales como pasajes, vidticos u otros
andlogos, en cuyo caso se dictard la respectiva resolucién o decreto u
orden interna formal previa a la ejecucién del cometido o al menos de los
giros que ordenen el pago del beneficio, de conformidad con los
dictdmenes antes mencionados de la Contraloria General de la Republica.

En este sentido, cabe menclonar que este Servicio, para efectos de una
gestion mds expedita y eficiente, en el control y registro del pago de
vidticos dispone de la realizacidn de resoluciones marco en materia de
cometidos funcionarios, que disponen las variables presupuestarias y de
Identificacién de los funclonarios del Servicio.

Que de conformidad a lo anterior, se hace indispensable formalizar los
formularios de orden interna de servicio en materia de cometidos,
formulario de reembolso e informe de cometido, a fin de unificar en esta
materia los formatos para dar curso al adecuado pago de los vidticos que
se devenguen en materia de cometidos funcionarios.

ARTICULO 1°: APRUEBASE, los siguientes Iinstrumentos para efectos de
orden interna de servicio, para efectos de cometido funcionario, planilla
de reembolso ¢ informe de cometido.
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FORMULARIO N° 3: INFORME DE COMISION/COMETIDO FUNCIONARIO

INFORME DE COMISION DE SERVICIO

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
RUT
UNIDAD DE DESEMPENO
CIUDAD
FECHA DE LA COMISION
N* SOLICITUD DE COMETIDO

IVIDADES REALI digue brevemente el i to de su COMISI

Tal como sefiala en la REX N* 5015 del 30/10/2009, Capitulo Cuartg, Titulo II, punto 5.: Relatar lo realizado durante la
comision de servicio con indicacién expresa de las fechas y horas de inicio y términe, asi como el uso de alimentacién
y/o alojamiento fiscal Deberd acompafarse, cuando corresponda, de copia de todo documento o antecedente que dé
cuenta del cumplimiento del cometido respectivo.

Firma Funcionario Comisionado Firma Jefe Directo

Firma Jefe de Departamento

ARTICULO SEGUNDO: Dejase establecido que el formulario N* 1, denominado Orden Interna de Servicio para cometido,
dispondrd el desplazamiento del personal de la dependencia de la jefatura que lo originare v dispondra el pago de
vidticos, en armonia con la resolucién marco que disponga los cometidos funcionarios, durante el afio presupuestario
vigente.

ARTICULO TERCERO: Arbitrense las medidas necesarias por el Nivel Central y Direcciones Regionales del Consejo

Nacional de la Cultura y las Artes, a fin de difundir y dar aplicacién a los prescntes formatos, para la disposicién de
cometidos funcionarios por parte de los funcionarios del Serviclo.
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Gablnete de Minlstro Prasldente, CNCA

Gablnete Subdireccidn Naclonal, CNCA

Jefe Departamento De Fomente De Laz Artas Y Lax Industrlas Creatlvas, CNCA
Jafe Departamenteo De Cludadania Y Cultura, CNCA

Jefe Depto. Jurldlco, CNCA
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Jefe Departamento De Administracién General, CNCA
Jefe Dapartamento De Recursos Humanos, CNCA
Jede Departamento Planlficacidn Y Presupuesto, CNCA
Jofe Unidad de Auditorla Interna, CNCA

Secretarla Adminlstratlva y Documental , CNCA

Jofa Departamento De Comunleaciones, CNCA

Jofa Departamento de Estudlos e Investigaclén Cultural, CNCA
Jefo Departamento Jurldico, CNCA

Direcclén Reglonal Antofagasta

Direcclén Reglonal Araucania

Direcelén Reglonal Arlca Parinacota

Direccién Reglonal Atacama

Dlrecclén Reglonal Aysén

Dlrecclén Reglonal Blo Blo

Direcclén Reglonal Coquimbo

Direcclén Reglonal De Atacama

Direccidn Reglonal De Coquimbe

Diraceidn Reglonal De Los Logos

Direcclén Reglonal De Tarapacd

Direccién Reglonal Los Lagos

Direcclén Reglonal Los Rlos

Direccldn Reglonal Magallanes

Direccldn Reglonal Maule

Direcclén Reglonal Matropolitana

Direccidn Reglonal O Higgins

Direcclén Reglonal Tarapach

Direcclén Reglonal Valparalso



